
ROTEIRO PARA A ELABORAÇÃO DO TRABALHO CIENTÍFICO 
ANÁLISE ORGANIZACIONAL DA EMPRESA XXX. 

Entrega dia 18 de março de 2009 

TÍTULO: centralizado, letras maiúsculas: fonte Times New Roman tamanho12 (negrito) 

Nome  dos  Autores:  separados  por  ponto  e  vírgula,  primeiras  letras  de  nomes  e 
sobrenomes com maiúscula, com chamada numérica de identificação. 

Identificação  dos  Autores  (logo  abaixo  dos  nomes  dos  autores,  fonte  Times  New 
Roman tamanho10, espaçamento simples entre o orientador e aluno) 

RESUMO: máximo de trezentas palavras, sem parágrafos e sem citações bibliográficas. 
Deverá conter: introdução (opcional), o(s) objetivo(s) do trabalho, a metodologia (local, 
tratamentos em estudo, características avaliadas), os resultados e as conclusões.  

Palavras‐chave: máximo de três (evitar repetir termos usados no título). 

Título em inglês e abstract são itens opcionais. 

INTRODUÇÃO:  Demonstrar  a  importância/relevância  do  trabalho.  Elaborar  uma 
abordagem conceitual e científica do  tema considerado, com revisão bibliográfica. E, 
se a pesquisa exigir, as fontes utilizadas nas quais se fundamentou a pesquisa realizada. 
Apresentar ao final da Introdução os objetivos do trabalho. 

MATERIAL  E MÉTODOS:  Conforme  a  especificidade  da  área,  o  pesquisador  deverá 
descrever  o  local,  os  materiais  utilizados,  as  etapas,  o  tamanho  de  amostras,  o 
universo abordado e o delineamento experimental. As etapas metodológicas descritas 
devem estar em ordem cronológica e esclarecer como atingiu todos os objetivos. 

RESULTADOS E DISCUSSÃO: apresentar os dados obtidos e o tratamento dos mesmos. 
Podem  ser apresentados  cálculos, gráficos,  fotos, quadros ou  tabelas. É nesta etapa 
que são feitas a análise e a discussão dos resultados. 

CONCLUSÕES: concluir se os objetivos foram alcançados, tomando como referencial a 
discussão dos resultados. Apresentar, se pertinente, sugestões para futuras pesquisas 
relacionadas com o tema desenvolvido. 

AGRADECIMENTOS:(opcional): Aos órgãos financiadores (Bolsas e recursos financeiros) 

REFERÊNCIAS:  relacionar  todas as  referências citadas nas demais partes do  trabalho 
redigido, conforme as normas da ABNT. Podem ser usadas como referência as Normas 
disponíveis  em:  http://www.ufgd.edu.br/pos_graduacao/agronomia/UFGD‐
normas.pdf ou em http://www.biblioteca.unesp.br/pages/normalizacao.pdf. 

Edição do texto: fonte Times New Roman, tamanho 12, forma pdf. 



�Resumo expandido: quatro páginas  

�Trabalho completo: até 20 páginas  

�Espaçamento: 1,5 entre o Título e Autores; simples entre itens e subitens e, no texto, 
espaço 1,5. 

� Tabulação do parágrafo: 1,25 cm (Padrão do Word para Windows). 

�  Títulos  dos  Quadros:  na  parte  superior  dos  mesmos,  fonte  Times  New  Roman, 
tamanho 12. 

�  Rodapé  dos  Quadros:  fonte  Times  New  Roman  tamanho  10,  com  espaçamento 
simples entre as linhas. 

� Títulos de Figuras na parte inferior das mesmas, fonte Times New Roman, tamanho 
12. 

 Formato: Papel tamanho A4, margens superior, inferior, esquerda e direita de 2,5 cm; 
todos os itens e subitens em negrito e centralizados. Formato pdf. 

Obs.:  para  as  áreas  em  que  o  roteiro  não  se  adequar,  poderão  substituir  os  itens 
MATERIAL E MÉTODOS, RESULTADOS E DISCUSSÃO E CONCLUSÕES por: 

DESENVOLVIMENTO: Este campo deve contemplar a opção teórico‐metodológica e os 
procedimentos adotados e o desenvolvimento do trabalho (resultados, discussão etc.).  
Podem ser apresentados cálculos, gráficos, fotos, quadros ou tabelas.  

CONSIDERAÇÕES  FINAIS:  concluir  se os objetivos  foram  alcançados,  tomando  como 
referencial  a  discussão  dos  resultados.  Apresentar,  se  pertinente,  sugestões  para 
futuras pesquisas relacionadas com o tema desenvolvido. 

O conteúdo e formatação nas normas são de responsabilidade dos autores. Trabalhos 
fora destas normas não serão aceitos para publicação no CD ROM. 
 


